SO NONG NGHIEP VAMOI  CQNG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG T{NH QUANG NGAI Poc lap - Tw do - Hanh phuc
TRUNG TAM NUOC SACH

VA VSMT NONG THON

S6: 28 /QD-TTNS Qudng Ngai, ngay 79 thang 9 nam 2025

QUYET DINH
Ban hanh Quy dinh chire nang, nhiém vu, quyen han
cua cac Phong chuyén mén va Tram cap nwéc trwe thudc Trung tam
Nuwée sach va VE sinh moi treong nong thon tinh Quang Ngai

GIAM POC TRUNG TAM NUGC SACH
VA VE SINH MOI TRUONG NONG THON

Can cir Quyét dinh s6 584/0P-UBND ngay 07 thing 8 nam 2025 cua Uy
ban nhan dan tinh vé viéc ban hanh Quy dinh chirc nang, nhiém vu, quyén han
va co cdau to chuc cua Trung tam Nuoc sach va Vé sinh moi truong nong thon
thuoc So Nong nghiép va Moi truong tinh Quang Ngdi;

 Can cir Quyet dinh s6 20/QD-TTNS ngdy 25 thing 8 nam 2025 ciia Gidm
doc Trung tam Nudc sach va Vé sinh moi truong nong thon vé viéc ban hanh
Quy ché lam viéc cua Trung tam Nuoc sach va Vé sinh moi truong nong thon
tinh Quang Ngai,;

Theo dé nghi ciia phong Hanh chinh - Tong hop.

QUYET PINH:

Dleu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy dinh chirc nang, nhiém
vu, quyén han cua cic phong chuyén moén va tram cdp nudc truc thudc Trung
tam Nudc sach va V¢ sinh moi treong nong thon tinh Quang Ngai.

Picu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky, thay thé cac
quy dinh trudce day trai voi quy dinh nay.

Picu 3. Truong cac phong chuyén mon, cac Tram trudng tram cap nudc
va toan thé vién chuc, nguoi lao dong cia Trung tAm Nudc sach va V¢ sinh moi
trrong nong thon chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.
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3 NEMGNSENEP VAMOL - CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
g‘ngf“E*;}‘gsg JANG NGAI Péc lap - Tu do - Hanh phiic
if«; P\GJAJG[PQM ;ﬂ fOC SACH

%o\bH“'F ANG THON

QUY PINH
Chirc nang, nhiém vy, quyén han ctia cac
Phong chuyén mén, Tram cap nuéc truc thudc Trung tim Nwéce sach
va V¢ sinh moi trudng nong thon tinh Quang Ngai
(Kém theo Quyét dinh s6: 28/OD-TINS ngdy /9 thing 9 nidm 2025 ciia
Trung tam Nuoc sach va Vé sinh moi truong nong thon tinh Quang Ngai)

Chuong 1
QUY DINH CHUNG

Picu 1. Pham vi va ddi twong ap dung

Quy dinh nay quy dinh vé churc nang, nhi€ém vu, quyén han va moi quan
hé cong tac cua cac phong chuyén mon, nghiép vu va cac Tram cip nudc truc
thudc Trung tam Nudc sach va V¢ sinh moi truong ndng thon tinh Quang Ngai
(goi tat 1a Trung tam).

Quy dinh nay ap dung do61 véi vién chiic va nguoi lao dong cua Trung
tam; cac to chuc, cd nhan c6 quan h¢ lam viéc véi Trung tam.

Quy dinh nay ap dung cac nhiém vu thudc linh vuc nude sach do Trung
tam tryc ti€p quan ly va cap trén giao.

Piéu 2. Nguyén tic chung

Cac phong chuyén mon, cac tram cép nudc sinh hoat (goi tat la céc
Phong, Tram) truc thudc Trung tdm thuc hién cac chirc nang, nhiém vu theo
Quyét dinh s6 584/QD-UBND ngay 07 thang 8 nim 2025 ctia Uy ban nhén dan
tinh vé viéc ban hanh Quy dinh chtrc nang, nhiém vy, quyén han va co ciu td
chtirc ctia Trung tdm Nudc sach va V¢ sinh moi trudong nong thén, thudc Sé
Nong nghiép va Moi truong tinh Quang Ngii va Quyét dinh s6 20/QD-TTNS
ngay 25 thang 8 nam 2025 ciia Giam d6c Trung tam Nudc sach va Vé sinh moi
truong ndng thon (Gidm doc Trung tam) vé viéc ban hanh Quy ché lam viéc cua
Trung tam Nudc sach va VE sinh mdi truong nong thon tinh Quang Ngai.

Moi hoat dong cua cac Phong, Tram déu phai tuan thu luat phap va quy
dinh cua cac cap tham quyén. Phan dau xay dung luc luong vién chic, nguoi lao
dong (VC, NLD) c6 pham chét dao duc tot, ¢ trinh dd va nang lyc chuyén mén
nghiép vu gidi, tay nghé cao, phat huy tinh cong khai dan cha nhung phai cé to
chtrc, ky cuong - ky luét theo quy dinh. Str dung c6 hi¢u qua moi nguén luc,
phat hién va khoi day céc tiém ning, khong ngimg nd luc vuon 1én, xay dung
cac Phong, Tram thanh mot t6 chirc hoat dong chuyén nghiép, doan két gin bo
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vi muc ti€u hoan thanh nhiém vu chung dugc Nha nudc giao, ddm bdo viéc lam
thuong xuyén, doi song 6n dinh va thu nhap ngay cang tdng cho VC, NLD.

Chuong I1
CHU'C NANG, NHIEM VU, QUYEN HAN; CO CAU TO CHUC
VA CO CHE PHOI HOP GIUA PHONG, TRAM

Piéu 3. Chirc niing, nhiém vu, quyén han
1. Phong Hanh chinh - Tong hop
a) Chtric nang

La don vi chuyén mén, tham muu gitp Giam déc Trung tdm thyuc hién
cong tac td chirc, can bo, ché dd chinh sach, hanh chinh — quan tri, van thu — luu
trit, tai chinh — ké toan, cai cach hanh chinh, cong tac thi dua — khen thuéng, bao
v€ nd1 bo va cac nhiém vu hanh chinh téng hop khac.

b) Nhiém vu, quyén han

- Tham muu xay dung va to chtrc thuc hién quy ché 1am viéc, ndi quy co
quan, dé an vi tri viéc lam; cong tac t6 chirc bd may, can bo, ché dd chinh sach,
hd so vién chirc, nguoi dong lao dong, cong tac tuyén dung, nang ngach, dao
tao, khen thuong, ky luat va cac ché do khac d6i voi ngudi lao dong.

- Quan 1y cong tac vin thu — luu trit; to chuc tiép nhan, xtr 1y, ban hanh
van ban; quan ly va str dung con dau cua Trung tdm. Theo ddi lich cong tac,
chuan bi noi dung va diéu kién t6 chirc cac cudc hop, hoi nghi, cong tac d6i ndi
— d6i ngoai, 12 tan - khanh tiét; cong tac an ninh, trat t, phong chdy chita chay.

- Theo doi, quan 1y st dung tai sdn cong, co s¢ vat chét, thiét bi 1am viéc,
phuong tién van chuyén; cong tac gidao duc phap luat, cai cach hanh chinh, bao
vé bi mat nha nudc; dan chu co so, tiép cong dan, khiéu nai, t§ céo; cong tac
chuyén ddi s6 cong nghé thong tin ndi bo, tng dung phdn mém dung chung cta
Trung tam.

- Tham muu co ché tu chii tai chinh, chi tiéu ndi bd; ché dd chinh sich
tién lvong, bao hiém va cac khoan thu nhap khac; thuc hién cac hoat dong vé
cong tac ké toan, 1ap dy toan, thu — chi tai chinh, Ké hoach Tai chinh — Ngan
sach; Lap bao cdo tai chinh; quyét toan theo quy dinh; luu trir hd so chimg tir
thanh toan dam bdo dung ché d6, dinh muc, tiéu chuan tai chinh — ké toan; trich
1ap quy, doanh thu - 191 nhuan - cong ng; thuyc hanh tiét kiém, chéng lang phi,
phong chdng tham nhiing;

- Chu tri thuc hién cong tdc mua sdm tai san, vat tu, thiét b phuc vu hoat
dong cua Trung tdm theo dung quy dinh; tiép nhan, tong hop dé xuét tir cac
phong, don vi; tong hop, tham muu trinh phé duyét va t6 chac thuc hién quy
trinh thanh toan, quyét toan theo quy dinh tai chinh — ké toan hién hanh; luu trit
chung tir, h so tai chinh day du, dam bao tinh minh bach, diing thim quyén.
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- Quan ly, van hanh phan mem in héa don nudc, phan mém quan 1y tai
san cong trinh cap nudc, phan mém quan 1y hd so can bd cong chire vién chirc
va hé thong thong tin ndi bo; phéi hop cac phong, don vi x@y dung, duy tri H¢
théng quan 1y chat lugng dich vu cap nude; giai phap thanh toan tién sir dung
nude khong sir dung tién mit theo chi dao cia Trung wong, dia phuong.

- Phéi hop voi cac phong, don vi thuc hién nhi€ém vy chuyén moén theo
phan cong. Bao cdo dinh ky, dot xuat vé tinh hinh thuc hi¢n theo chic nang,
nhiém vu dugc giao.

- Thue hién cac nhiém vu khac do Giam dbc Trung tm phan cong.
2. Phong K¢ hoach - K§ thuit va Truyén thong
a) Chirc nang

La phong chuyén mén gitp Giam déc Trung tdm thuc hién cac nhiém vu
vé 1ap ké hoach, tong hop, dau tu - xay dung, quan 1y k¥ thuat cong trinh, gidm
sat chat lugng nudc, truyén thong, thong ké va trién khai cac chuong trinh, dy
an lién quan dén nudc sach va vé sinh mdi truong néng thon.

b) Nhiém vu, quyén han

- Tham muu 1ap ké hoach quy, 6 thang, nim va dai han vé phat trién cap
nudc va vé sinh moi truong nong thon.

- Xay dung va té chtre trién khai cac chuong trinh, dy an dau tu, nang cp,
stra chira cong trinh cap nude duoc cap c6 tham quyen giao va cac cong trinh do
don vi truc tiép quan 1y. Tham dinh ho so thiét ké, du toan, t6 chirc giam sat,
kiém tra, nghiém thu cong trinh.

- Quan ly, giam sat, phan tich, danh gia chat lugng nude sach; phéi hop
canh béo, xr Iy cac ngudén nude 6 nhiém.

- Tham muu cac giai phap ky thuat vé quan ly, mo rong ving cap nudc,
quan ly mang ludi phan phoi.

- Trién khai cac hoat dong truyén thong, tdp huan, tuyén truyén nang cao
nhan thic cong dong vé nudce sach va v€ sinh méi truong.

- Chu tri, phdi hop véi Phong Quan 1y Dich vu cap nuéc kiém tra, 1ap va
dé xuat ké hoach duy tu, bao dudng, stra chira, nang cap hang nam ddi voi cac
cong trinh cdp nude do Trung tAm quan 1y, van hanh.

- Quan 1y, van hanh Trang - Céng thong tin dién tr cua Trung tam; thuc
hién truyén thong ndi1 by, quan tri mang va dir li¢u ky thuat; nghién clru, img
dung khoa hoc - cong nghé, chuyén dbi sé trong linh vyc nudc sach.

- Phéi hop v6i cac phong, don vi thuc hi¢n nhi€ém vy chuyén mon theo
phan cong. Bao cao dinh ky, dot xuat vé tinh hinh thuc hién theo chirc ning,
nhiém vu dugc giao.

- Thuc hién cdc nhi¢m vu khac do Giam doc Trung tam giao.
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3. Phong Quan 1y dich vu cip nuéc
a) Chuc ning

La phong chuyén moén gitp Gidm doc Trung tam quan ly hoat dong dich
vu cap nudc sach nong thon, dam bao cung cap nudc 6n dinh, an toan, hi¢u qua,
bén viing.

b) Nhiém vu, quyén han

- Theo d6i, tham muu céac giai phap quan 1y, khai thac, vén hanh hiéu qua
hé thong cap nudc sach nong thon.

- Xay dung quy trinh quan ly, khai thac, van hanh va gidm sat tinh hinh
cung cap dich vu tai cac Tram cip nudc; hd trg ky thuat, huéng din nghiép vu
cho Tram.

- Theo ddi, cAp nhét dit liéu khach hang, hop dong st dung nudc, tinh
hinh doanh thu, cong ng. T6 chirc thu phi dich vu cap nudce; phoi hop kiém soat
that thoat, that thu, xtr Iy phan dnh nguoi dan.

- Thyuc hi¢n nhiém vu theo doi, giam sat viéc khai thac, st dung tai
nguyén nudc cia cac cong trinh cap nudc do Trung tdm quan 1y. Tham muu lap
dat, van hanh va duy tri thiét bi gidm sat theo quy dinh.

- Xay dung ké hoach theo ddi béo tri, sta chira, duy tu bdo dudng dinh
ky; dé xuat, hudng dan sura chira, xur 1y kip thot su cd cac thiét bi, mang duong
ong ...; d& xuat mua sim vat tu hoa chat, du tru vat tu, thay thé trang thiét bi va
cac Vat dung lién quan; dé xuét thanh toan kip thoi nham dam bao hoat dong cap
nudc; theo doi, quan 1y tai san tai cdc Tram cép nuge. To chire kiém tra dinh ky
cong tac van hanh, an toan dién - nude, moi truong tai cac Tram.

- Chu tri, ph01 hop voi cac phong, don vi lién quan xay dyng ké hoach cap
nudc an toan va to chire trién khai thyc hién theo quy dinh; t6 chuc tuyén truyén, van
dong ngudi dan sir dung nude sach hiéu qua va to chirc thanh toén tién str dung nude
khong dung tién mét theo dung tinh than chi dao ctia Trung wong, dia phu:ong

- Theo d01 danh gia tinh trang thiét bi, hé thong mang duong O ong, huong
dan va dé xuat phuong an stra chira, khic phuc su ¢d ky thuat; phéi hop kiém
tra, tong hop nhu cau vat tu, dé xuét chi phi thuc hién nham dam bao hoat dong
cap nudc on dinh, lién tuc.

-’Ph01 hop véi cac phong, don vi nang cao chét lugng dich vu, phat trién
vung cap nudc. Bao cdo tinh hinh hoat dong dich vy, ki€n nghi giai phép nang
cao hi€u qua quan 1y van hanh.

- Thuc hién cac nhiém vu khac do Giam déc Trung tam phan cong.
4. Tram cAp nuéc sinh hoat
a) Chtrc nang

Tram cap nudc 1a don vi tryc thudc Trung tdm, tryc tiép quan 1y, van
hanh, khai thac h¢ théng cap nudc tap trung nong thon trén dia ban dugc giao.
Béo dam cung cip nudc sach 6n dinh, an toan, lién tuc cho ngudi dan ndng thon.



b) Nhiém vy, quyén han

- Quan 1y, khai thac, van hanh toan b cong trinh, thiét bi cap nudc thudce
pham vi quan ly.

- Thyc hién mo sO theo do1 va ghi chép nhat ky hang ngay trong qua trinh
van hanh, san xuét; ghi chi s6, 1ap phiéu thu, thu - ndp tién str dung nudc ding
quy dinh. Kiém tra chat luong nudc, ty 1€ that thoat nude, bao céo dinh ky tinh
trang van hanh, dién nang tiéu thy, san luong nudc.

- Trién khai bao dudng, sta chira thiét bi, dudng 6ng, xt 1y su ¢ trong
pham vi cho phép. Bugc quyén yéu cau hd tro ky thuat, phéi hop chuyen mon tur
cac phong chure nang. Quyet dinh xir 1y su ¢6 khan cap trong pham vi quan ly dé
dam bao cung cap nudc 6n dinh. Phan anh, dé xuat vé Trung tdm cac van dé
phat sinh trong qua trinh van hanh.

- Theo d&i, quan 1y toan bo vat tu, tai san tai Tram; tuyén truyén, phdi hop
dia phuong van dong nguoi dan su dung nude dam bao va trir nudce an toan; Quan
Iy, phat trién va cham soc khach hang str dung nudc; tuyén truyen van dong nguoi
dan thanh toan tién sir dung nudc khong dung t1en mat; tiép nhan ¥ kién, kién
nghi cua khach hang, dia phuong theo tham quyén duoc giao, bao cao Lanh dao
Trung tdm nhiing kién nghi ctia khach hang ngoai pham vi quyén han giai quyét.

- Phdi hop voi cac phong, don vi trién khai cac nhiém vy lién quan dén
hoat dong Tram cap nudc. Bio cao dinh ky va dot xuat vé tinh hinh hoat dong
theo chirc nang, nhiém vu dugc giao.

- Thyc hién cac nhiém vu khac do Giam ddc Trung tAm phan cong.

Diéu 4. Co ciu to chirc

1. Phong Hanh chinh - Téng hep: 01 Trudng phong, 01 Phé Trudng
phong, Ké toan trudng, vién chirc va nguoi lao dong thuc hién chirc ndng nhiém
vu duogc giao.

2. Phong K¢é hoach - K§ thuét va Truyén thong: 01 Trudong phong, 01
Pho Trudéng phong, vién chirc va nguodi lao dong thuc hién chirc nang nhiém vu
dugc giao.

3. Phong Quan ly Dich vu cAp nwée: 01 Truong phong, 01 Pho Truong
phong, Tram trudng céc tram cap nudc, vién chirc va nguoi lao dong tai phong
va cac tram.

4. Tram c,fip nq&c: Puoc thénh 1ap thanh tr cum theo khu vuc; tuy theo
quy mq, tinh chat, di€u kién dia 1y dé thanh lap theo quy dinh. Cym/khu vuc
tram, gom: 01 Tram trudng, 01 Tram phé va nguodi lao dong thuc hi¢n nhi¢m vu
duoc giao.

Piéu 5. Co ché phoi hop giira Phong, Tram va Lanh dao

1. Giira cac Phong chuyén mén

Can ctr tinh chétz nhiém vu dugc giao, Lanh dao Trung tdm giao nhi¢m vu
cho 01 phong chu tri t6 chirc thyc hién; Truong hop nhi€ém vu dugce giao cé lién
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quan dén cac Phong lién quan, don vi chu tri ¢6 trach nhiém chu dong phéi hop,
dé nghi cac Phong phoi hop thuc hién.

Theo phan cép, Lanh dao trao d6i véi 1anh dao; truong hop Lanh dao trao
do61 nhan vién, nhan vién c6 trach nhiém béao céo truc ti€p Lanh dao phu trach
biét, chi dao.

2. Giira cac Phong va Tram cap nudc

Can cu tinh chat, nhiém vu duoc giao, Lanh dao Trung tdm giao nhi¢m vu
cho phong, hoac Tram chu tri, td chtrc thuc hién; truong hop nhiém vu dugc
giao c6 lién quan dén céc Phong, Tram, don vi chu tri ¢6 trach nhi€ém chu dong
phdi hop, dé nghi cac Phong, tram phdi hop trién khai.

Theo phan cép, Lanh dao trao doi véi lanh dao; truong hop Lanh dao trao
d6i nhan vién, nhan vién co6 trach nhiém bao cdo tryc tiép Lanh dao phu trach
biét, chi dao.

3. Gitra Lanh dao Trung tam va Phong, Tram

Theo nhiém vu dugc phan céng Giam ddc, cac Pho Giam dbc phan cong,
giao nhiém vu cac Phong, Tram td chic thue hién nhiém vu duogc giao; truong
hop nhi¢m vu dugce giao khong dung chirc ndng nhiém vu; cac Phong, Tram chu
dong bao céo truc tiép Lanh dao phin cong dé duoc xem xét, phan cong lai
nhiém vu cho cac Phong, tram lién quan td chirc thuc hién dam bao vé nodi dung
va thot gian theo quy dinh.

‘ Chuwong 111
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 6. Lanh dao Trung qtém; Lﬁn}l dao cac Phong, Tram, vién chirc va
nguoi lao dong co trach nhiém t6 chuc trién khai thyc hién Quy dinh nay.

Trong qué trinh t6 chirc thyc hién néu c6 vudng mic, phat sinh chwa phu hop
cac Lanh dao Trung tam, Truong phong, Tram trudng bao cao phong Hanh chinh -
Tong hop dé tong hop bao cao Gidam dbc Trung tim xem xét stra d6i, bo sung./.
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